
D I S E Ñ A D O  P O R  A M I K D A L A  C O N S U L T O R E S

MANUAL 
PROVEEDORES
Manual de Uso para el sistema SAP 
ARIBA para el Grupo Procaps.



Registro del proveedor en SAP ARIBA PROCAPS GROUP
El negociador de Procaps envía la invitación al correo del proveedor.

El contacto del proveedor recibe un correo electrónico enviado de la plataforma SAP Ariba de 
Procaps.

1. Para iniciar el proceso debe dar click en “Haga clic aquí” que aparece en el cuerpo del correo.

2. Eso nos llevará a la página web, para 
seguir con el proceso debemos dar 
click en en el botón: suscribirse:
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3. (1)Llenamos la información que nos solicita 
el sis tema, (2) aceptamos términos y condiciones 
y (3) hacemos click en el botón de Envia 
cuando estamos seguros que todo 
esta correctamente diligenciado.

4. Debes confirmar la dirección .
y dar click en el botón de
Aceptar.
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5. En la siguiente pantalla debes seleccionar la opción: Omitir revisión.

6. ¡Listo! tendremos un correo de 
confirmación y podremos ingresar 
a SAP ARIBA PROCAPS para 
consultar nuestros proveedores, 
en el sistema debes verlo de la 
siguiente forma:
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Participación del proveedor en una cotización/licitación

1. El proveedor debe ingresar con el usuario y contraseña que ha registrado en el proceso 
anterior.

2. Debes hacer click sobre el evento en el que vas a participar:

3. Luego debes seleccionar la opción de revisar los prerrequisitos:
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4. Y aceptarlos para poder continuar:

5. A continuación debes seleccionar y confirmar los artículos en los que ofertarás:

6. Y para finalizar el proceso se debe respoder las preguntas e ingresar las ofertas para poder 
enviarlas.
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